CHUCH

STUDIO MANAGER

Chuch Estudio busca un/a Studio Manager para unirse a nuestro equipo en Mérida.

Buscamos a una persona muy organizada y resolutiva, con experiencia solida en operaciones,
administracion o atencién a clientes, idealmente dentro de estudios de disefio, mobiliario,
interiorismo o creativos.

Qué haras

Como parte de nuestro equipo, seras la columna operativa del estudio :) coordinando proveedores,
artesanos y la logistica del dia a dia. Tus responsabilidades incluiran:

e Coordinaras cronogramas, entregables y seguimiento de proyectos, asegurando que cada
etapa avance de manera organizada y eficiente.

e Trabajaras directamente con talleres, artesanos y proveedores para supervisar la produccion y
garantizar la calidad de las piezas antes de su entrega. (ceramica, carpinteria, herreria,
textiles).

e Recibiras a clientes y visitantes en el showroom, brindaras informacion basica sobre nuestras
piezas y proyectos.

e Apoyaras la logistica de proyectos, incluyendo envios, empaques, coordinaciéon con
proveedores y seguimiento de entregas. Tareas administrativas basicas, llevar la operacion diaria

del estudio (apertura/cierre, agenda, etc)

Qué buscamos
» 3+ afnos de experiencia en operaciones, administracion, atencion a clientes o coordinacion de

proyectos, idealmente en disefio, mobiliario, interiorismo o estudios creativos.

» Espaiiol; inglés basico.

» Gran capacidad de organizacion, con habilidad para manejar proyectos, proveedores y fechas
limite a la vez.

* Buenas habilidades de comunicacion, escrita y verbal, con clientes y proveedores.

» Persona proactiva, resolutiva y con atencién al detalle, capaz de detectar problemas a tiempo y
proponer soluciones practicas.Comoda trabajando con autonomia y tomando responsabilidad de la
operacion diaria del estudio.

» Se valora experiencia trabajando directamente con proveedores, artesanos o fabricantes.

¢ Te interesa?

Para postularte, envia tu CV a:

hola@chuchestudio.com
Nota: agrega en el asunto del correo: [STUDIO MANAGER]

Esta es una posicién presencial con sede en Mérida. No se ofrece trabajo remoto.
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